PROCEDURA din 1 martie 2024de distributie aleatorie a
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu

EMITENT ¢ MINISTERUL EDUCATIEI

Publicat in MONITORUL OFICIAL nr. 204 din 12 martie 2024Nota
Aprobatda prin ORDINUL nr. 3.945 din 1 martie 2024, publicat in Monitorul
Oficial al Romédniei, Partea I, nr. 204 din 12 martie 2024.

Capitolul I Dispozitii generale

Articolul 1

(1) Prezenta procedurd reglementeazada modalitatea de constituire a
formatiunilor de studiu in invdtdmantul preuniversitar, prin distribuirea
aleatorie a anteprescolarilor/ prescolarilor/elevilor, cu respectarea
principiului nediscrimindrii, al asigurdrii echitdtii si egalitdtii de sanse,
al transparentei, al incluziunii, al centrdrii educatiei pe beneficiarii
primari ai acesteia, al accesibilitatii si disponibilitdtii, al interesului
superior al copilului/elevului. (2) Unitdtile de invatdmidnt preuniversitar au
obligatia sa distribuie in mod echitabil, in formatiuni de studiu, si
urmdtoarele categorii de anteprescolari/prescolari/elevi: copiii cu cerinte
educationale speciale, ceil care repetd anul scolar, cel care nu au parcurs
ciclul prescolar sau l-au parcurs incomplet, cei a cdror limbd maternd difera
de limba de predare, cei transferati dintr-o altd tard/unitate de
invdtdmédnt/clasd, precum si pe cei admisi pe locurile distinct alocate
candidatilor cu cerinte educationale speciale sau pe locurile speciale pentru
romi.

Articolul 2

Dispozitiile prezentei proceduri se aplicd in unitatile de invatdmént cu
grupe de nivel anteprescolar si/sau prescolar, precum si in cele cu clase de
invatamant primar, gimnazial si liceal in care se constituie cel putin doud
formatiuni de studiu la grupele/clasele de inceput de nivel: grupa micd,
clasa pregdtitoare, clasa a V-a, clasa a IX-a din acelasi domeniu/cu aceeasi
specializare.

Articolul 3

Unitatea de invdtamdnt elaboreazd propria procedurd privind repartizarea
anteprescolarilor/prescolarilor/ elevilor inscrisi in grupele/clasele de
inceput de nivel: grupa micd, clasa pregdtitoare, clasa a V-a, clasa a IX-a,
cu respectarea prevederilor prezentei proceduri, si o afiseazd pe pagina de
internet proprie sau la avizierul unitdatii de invatdmént.

Articolul 4

Consiliul de administratie al unitdatii de invatdmént aproba o procedura
internd pentru repartizarea aleatorie a cadrelor didactice care preiau
anteprescolarii din grupa micd in educatia timpurie, elevii din clasa
pregdatitoare in invataméntul primar, elevii din clasa a V-a in invatdmantul
gimnazial, elevii din clasa a IX-a iIn invatdmdntul liceal in anul scolar
respectiv, cu respectarea prevederilor legale si cu asigurarea principiilor
transparentei, nondiscrimindarii si desegregdrii scolare.



Articolul 5

La nivelul fiecdrei unitati de invatamant se constituie comisia de inscriere
si distribuire aleatorie a anteprescolarilor/ prescolarilor/elevilor, a cédrei
componentd este urmdtoarea:

a) presedinte - directorul/directorul adjunct al unitdtii de invatdmént;

b) secretar - secretarul-sef/secretarul unitdtii de invdtdmdnt sau un cadru
didactic/informatician, in situatia in care scoala nu are un secretar;

c) membri - cadrele didactice care preiau grupele/clasele de inceput de ciclu

de invatamént, informaticieni, secretari.
Articolul ©

Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor propune componenta formatiunilor de
studiu padnd la termenul precizat in procedura prevazutd la art. 3 si
consiliul de administratie aproba formatiunile de studiu, cu cel putin 5 zile
lucrdtoare inainte de inceperea cursurilor noului an scolar.

Articolul 7

Data la care are loc sedinta de distribuire aleatorie a
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu se
afiseazd la avizierul/pe site-ul unitdtii de invatdmidnt, astfel incit
pdrintii sau reprezentantii legali ai copiilor/elevilor s& fie informati si
sa poatd participa, in calitate de observatori, la repartizarea pe
grupe/clase a acestora.

Capitolul II Descrierea procedurii de distributie aleatorie a
anteprescolarilor/prescolarilor in formatiunile de studiu in cadrul
unitdtilor de invatdmédnt preuniversitar cu nivel prescolar si/sau
anteprescolar (educatie timpurie)

Articolul 8

Constituirea formatiunilor de copii in educatia timpurie, respectiv in
grupele mici din crese si din grddinite se realizeazd dupd finalizarea
procesulul de inscriere in educatia timpurie.

Articolul 9

(1) Consiliul de administratie al unitdtii de invatamant opteaza pentru una
dintre variantele de distribuire aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor
in formatiunile de studiu in educatia timpurie - crese si gradinite, dupd cum
urmeaza:

a) iIn ordine alfabetica;

b) prin tragere la sorti.(2) Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a
anteprescolarilor/prescolarilor din unitatea de inv&tdmént, pe baza listei
finale a copiilor inscrisi in cresd/grddinitd, generatd din Sistemul
informatic integrat al invataméntului din Romania (SIIIR), grupeazda copiii
dupd cum urmeaza:

Lista 1 Lista 2

varsta de 3 luni (pentru varsta de 3 luni (pentru

) Fete cresd)/3 ani (pentru gradinitd) (|cresd)/3 ani (pentru gradinita)




impliniti pana la data de 31
august a anului scolar in curs
inclusiv

impliniti pana la data de 31
decembrie a anului Tn curs
inclusiv

b) Biieti

varsta de 3 luni (pentru
cresd)/3 ani (pentru gradinitd)
impliniti pana la data de 31
august a anului scolar in curs
inclusiv

varsta de 3 luni (pentru
cresd)/3 ani (pentru gradinitd)
impliniti pana la data de 31
decembrie a anului in curs
inclusiv

c) Anteprescolari/Prescolari a
caror limba materna difera de
limba de predare

varsta de 3 luni (pentru
cresa)/3 ani (pentru gradinitd)
impliniti pana la data de 31
august a anului scolar in curs
inclusiv

varsta de 3 luni (pentru
cresa)/3 ani (pentru gradinitd)
impliniti pana la data de 31
decembrie a anului in curs
inclusiv

(3) Pentru constituirea formatiunilor de studiu in ordine alfabeticd, comisia

de inscriere si distribuire aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor din
unitatea de invatamént ordoneazad alfabetic lista finald a copiilor inscrisi
in cresd/gradinitd, grupati pe categorii, conform prevederilor alin. (2), si
1i distribuie alternativ, astfel: primul copil din lista 1, respectiv din
lista 2 la grupa micda A, al doilea copil din lista 1, respectiv din lista 2
la grupa micd B si asa mai departe, utilizandu-se, pe rand, fiecare listd cu
copiii dispusi alfabetic. (4) In situatia in care constituirea formatiunilor
de studiu se face in ordine alfabeticd, anteprescolarii/prescolarii a cdror
limbd maternd diferd de limba de predare se distribuie alternativ conform
prevederilor alin. (3).(5) Pentru constituirea formatiunilor de studiu prin
tragere la sorti, comisia de inscriere si distribuire a
anteprescolarilor/prescolarilor din unitatea de invatdmdnt extrage, pe rand,
copiii din lista finald a copiilor inscrisi in cresd/grddinitd, grupati pe
categorii, conform prevederilor alin. (2), si se distribuie alternativ,
astfel: numele primului copil se extrage din lista 1 pentru grupa mica A,
numele celui de-al doilea copil din lista 1 pentru grupa mica B, pana la
repartizarea pe grupe a copiilor de pe lista 1. In aceeasi manierd se
repartizeazd copiii de pe lista 2. Extragerea se face alternativ, fete,
bdieti, si anteprescolari/prescolari a cdror limbd maternd diferd de limba de
predare pand la finalizarea constituirii formatiunilor de studiu. (6) In cazul
gemenilor/tripletilor, pdrintele sau reprezentantul legal depune/transmite o
declaratie la unitatea de invatdmént prin care precizeaza daca doreste
repartizarea fratilor in aceeasi grupd sau in grupe diferite. In situatia in
care pdrintele sau reprezentantul legal doreste inscrierea fratilor in
aceeasl grupd, acestia sunt repartizati in grupa in care a fost distribuit
primul dintre frati.

Articolul 10

Prescolarii cu cerinte educationale speciale sunt repartizati, echitabil, la
nivelul tuturor claselor, in functie de tipul de
tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de invéatare,
procedurile mentionate la art. 9.

fard sa se aplice

Articolul 11

Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a
anteprescolarilor/prescolarilor din unitatea de inv&tdmédnt inainteazd
consiliuluil de administratie, spre aprobare, componenta fiecdrei formatiuni



de studiu rezultate.

Capitolul III Descrierea procedurii de distributie aleatorie a elevilor in
formatiunile de studiu in cadrul unitdtilor de invatdmdnt preuniversitar cu
nivel primar

Articolul 12

(1) Constituirea formatiunilor de elevi in clasa pregdtitoare se realizeaza
dupa finalizarea procesului de inscriere. (2) Consiliul de administratie al
unitdtii de invatdmdnt opteazd pentru una dintre variantele de distribuire
aleatorie a formatiunilor de studiu in clasa pregatitoare, dupd cum urmeazd:
a) in ordine alfabetica;

b) prin tragere la sorti. (3) Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a
elevilor din unitatea de invdtdmant, pe baza listei finale a elevilor
inscrisi in clasa pregdtitoare, generata din Sistemul informatic integrat al
invatamantului din Romé&nia (SIIIR), grupeaza elevii dupd cum urmeazd:

Lista 1 Lista 2

varsta de 6 ani impliniti
pana la data de 31 august

varsta de 6 ani impliniti
pana la data de 31

a) Fete . A . . A
) a anului scolar in curs decembrie a anului scolar in
inclusiv curs inclusiv
varsta de 6 ani impliniti ||varsta de 6 ani Impliniti
o ana la data de 31 august |[pana la data de 31
b) Baieti P & P

a anului scolar Tn curs
inclusiv

decembrie a anului scolar n
curs inclusiv

c¢) Elevii a caror limba materna difera de
limba de predare

varsta de 6 ani impliniti
pana la data de 31 august
a anului scolar in curs
inclusiv

varsta de 6 ani impliniti
pana la data de 31
decembrie a anului scolar 1n
curs inclusiv

d) Elevii care nu au parcurs ciclul
prescolar sau I-au parcurs incomplet,
elevii care repeta anul scolar sau s-au
retras din motive medicale

varsta de 6 ani impliniti
pana la data de 31 august
a anului scolar n curs
inclusiv

varsta de 6 ani impliniti
pana la data de 31
decembrie a anului scolar n

curs inclusiv

(4)

prevederilor alin.
lista 1,
pregatitoare A,
respectiv baieti,
pe rand,

(3),

si se distribuie alternativ,
respectiv primul elev din lista 2,
al doilea elev din lista 1,
la clasa pregatitoare B,
fiecare listd cu elevii dispusi alfabetic. (5)
constituirea formatiunilor de studiu se face in ordine alfabetics,

fete,

grupati pe categorii,
astfel: primul elev din
respectiv baieti,
respectiv din lista 2,
si asa mail departe,

Pentru constituirea formatiunilor de studiu in ordine alfabetica se
ordoneaza alfabetic elevii din lista finala,

conform

la clasa
fete,
utilizandu-se,

In situatia in care

elevii a

cdror limbd maternd diferd de limba de predare si elevii care nu au parcurs
ciclul prescolar sau l-au parcurs incomplet, precum si elevii care repeta
anul scolar sau cel care s—-au retras din motive medicale se distribuie

alternativ,

lista finalsa,
distribuie alternativ, astfel:
pentru clasa pregatitoare A,

conform prevederilor alin.
formatiunilor de studiu prin tragere la sorti se extrag,
grupati pe categorii,

(4) . (6)

conform prevederilor alin.
numele primului elev se extrage din lista 1
numele celui de-al doilea elev din lista 1

Pentru constituirea

pe rand, elevii din
(3), si se




pentru clasa pregdtitoare B, pé&nd la repartizarea pe clase a elevilor de pe
lista 1. In aceeasi manierd se repartizeazid elevii de pe lista 2. Extragerea
se va face alternativ, fete, bdieti, elevi a cdror limbd maternd diferd de
limba de predare, elevi care nu au parcurs ciclul prescolar sau l-au parcurs
incomplet, elevi care repetd anul scolar sau cei care s-au retras din motive
medicale padnd la finalizarea constituirii formatiunilor de studiu.

Articolul 13

Copiii cu cerinte educationale speciale sunt repartizati echitabil, 1la
nivelul tuturor claselor, in functie de tipul de
tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de invatare, fard sd se aplice
procedurile mentionate la art. 12.

Articolul 14

In cazul gemenilor/tripletilor, pdrintele sau reprezentantul legal
depune/transmite o declaratie la unitatea de invatdmdnt prin care precizeazd
dacd doreste repartizarea fratilor in aceeasi clasd sau in clase diferite. In
situatia in care pdrintele sau reprezentantul legal doreste inscrierea
fratilor in aceeasi clasd, acestia sunt repartizati in clasa in care a fost
distribuit primul dintre frati.

Articolul 15

Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de
invatamant inainteaza consiliului de administratie, spre aprobare, componenta
fiecdrei formatiuni de studiu rezultate.

Capitolul IV Descrierea procedurii de distributie aleatorie a elevilor 1in
formatiunile de studiu in cadrul unitatilor de invdtamant preuniversitar cu
nivel gimnazial

Articolul 16

(1) Formatiunile de elevi care trec din clasa a IV-a in clasa a V-a 1isi
pdstreaza, de regulad, aceeasi componentd pe care au avut-o la ciclul

primar. (2) In cazul unitdtilor de invatamant cu structuri, in care se
organizeaza clasa a V-a doar la nivelul unitatii cu personalitate juridica,
consiliul de administratie decide daca pdstreazd componenta formatiunilor din
ciclul primar sau dacada se constituie alte formatiuni de studiu, caz in care
se aplicad prevederile prezentei proceduri, astfel incdt sa se previnad
segregarea de orice tip. (3) Pentru formatiunile de elevi nou-constituite in
clasa a V-a (nivel gimnazial), acolo unde sunt doud sau mai multe clase a V-
a, consiliul de administratie al unitdtii de invatamant opteaza pentru una
dintre variantele de distribuire aleatorie a elevilor in formatiuni de
studiu, dupd cum urmeaza:

a) iIn ordine alfabetica;

b) prin tragere la sorti. (4) Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a
elevilor din unitatea de invatdmént, pe baza listei finale a elevilor
inscrisi in clasa a V-a, grupeazd elevii dupd cum urmeaza:

la) Fete |
Ib) Baieti |




|c) Elevii a caror limba materna difera de limba de predare |

|d) Elevii care repeta anul scolar |

|e) Elevii transferati dintr-o alta tard/unitate de invé‘gémént/clasé|

(5) Pentru constituirea formatiunilor de studiu in ordine alfabetica, elevii,
ordonati alfabetic pe criteriul de gen fete-bdieti, sunt distribuiti

alternativ, astfel: primul elev - fatd,
respectiv bdiat, la clasa a V-a A, al doilea elev din lista 1 - fete,
respectiv din lista 2 - bdieti, la clasa a V-a B, si asa mai departe,

utilizéndu-se, pe rand, fiecare listd cu elevii dispusi alfabetic. (6) In
situatia in care constituirea formatiunilor de studiu se face in ordine
alfabeticd, elevii a cdror limbd maternd diferda de limba de predare, elevii
care repetd anul scolar si elevii transferati dintr-o altd tard/unitate de
invdtdmént/clasd se distribuie alternativ conform prevederilor alin.

(5).(7) Pentru constituirea formatiunilor de studiu prin tragere la sorti se
extrag, pe rand, elevii din cele doud liste finale unde sunt grupati pe
criteriul de gen fete-bdieti si se distribuie alternativ, astfel: numele
primului elev se extrage din lista 1 pentru clasa a V-a A, numele celui de-al
doilea elev din lista 1 pentru clasa a V-a B, numele celui de-al treilea elev
din lista 1 pentru clasa a V-a C si tot asa, pé&nd la repartizarea pe clase a
tuturor elevilor din lista 1. In aceeasi manierd se repartizeazi elevii de pe
lista 2. Extragerea se va face alternativ: fete, bdieti, elevi a cdror limba
maternd diferd de limba de predare, elevi care repetda anul scolar si elevii
transferati dintr-o altd tard/unitate de invatdmént/clasd pdnd la finalizarea
constituirii formatiunilor de studiu. Ulterior, lista fiecdarei formatiuni de
studiu constituite va fi ordonati alfabetic. (8) In procesul de constituire a
formatiunilor de studiu se va respecta si principiul continuitdtii studiului
limbii moderne L1 din ciclul primar.

Articolul 17

(1) In cazul constituirii unor noi formatiuni de studiu in clasa a V-a,
elevii cu cerinte educationale speciale sunt repartizati echitabil, la
nivelul tuturor claselor, in functie de tipul de
tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de invidtare, fdrd s& se aplice
procedurile mentionate la art. 16 alin. (5).(2) In cazul
gemenilor/tripletilor, pdrintele sau reprezentantul legal depune/transmite o
declaratie la unitatea de invatdmént prin care precizeaza dacada doreste
repartizarea fratilor in aceeasi clasd sau in clase diferite. In situatia in
care pdrintele sau reprezentantul legal doreste inscrierea fratilor in
aceeasl clasad, acestia vor fi repartizati in clasa in care a fost distribuit
primul dintre frati.

Articolul 18
Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de
invatamant inainteaza consiliului de administratie, spre aprobare, componenta

fiecdrei formatiuni de studiu rezultate.

Capitolul V Descrierea procedurii de distributie aleatorie a elevilor in



formatiunile de studiu in cadrul unitdtilor de invatdmdnt preuniversitar cu
nivel liceal

Articolul 19

Constituirea formatiunilor de elevi in clasa a IX-a se realizeazd dupa
finalizarea procesului de inscriere, i1naintea inceperii cursurilor noului an
scolar.

Articolul 20

(1) Pe baza listelor finale ale elevilor inscrisi in clasa a IX-a, comisia de
inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de iInvatamant
grupeazd elevii de la fiecare filierd, profil si specializare/calificare
profesionald in ordinea descrescatoare a mediilor de admitere si 1Ii
distribuie in clase astfel:

a) elevii inscrisi la fiecare specializare/calificare profesionald sunt
ordonati in ordinea descrescdtoare a mediilor de admitere si se realizeaza
cite 2 liste pe criteriul de gen fete-bdieti;

b) distribuirea acestora pe clase se face in ordinea descrescatoare a
mediilor de admitere, céte un elev la fiecare clasd: primul elev va fi
distribuit in clasa a IX-a A, al doilea elev in clasa a IX-a B, péna la
ultima clasd de la specializarea/calificarea profesionald respectivd, dupa
care se reia distributia, urmdtorul elev va fi repartizat in clasa a IX-a A
si asa mail departe;

c) algoritmul de mai sus se aplicd atét elevilor din listele organizate pe
criteriul de gen fete-bdieti, cé&t si elevilor care au fost admisi pe locurile
distinct alocate candidatilor cu cerinte educationale speciale, elevilor
admisi pe locurile speciale pentru romi, elevilor care repetd anul scolar,
precum si elevilor transferati dintr-o altd tard/unitate de inv&tdmént/clasa;
d) elevii cu cerinte educationale speciale sunt repartizati echitabil, 1la
nivelul tuturor claselor, in functie de tipul de
tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de invatare;

e) in cazul gemenilor/tripletilor, pdrintele sau reprezentantul legal
depune/transmite o declaratie la unitatea de invdtdmant prin care precizeazd
dacd doreste repartizarea fratilor in aceeasi clasd sau in clase diferite. In
situatia in care pdrintele sau reprezentantul legal doreste inscrierea
fratilor in aceeasi clasd, acestia vor fi repartizati in clasa in care a fost
distribuit primul dintre frati. (2) In procesul de constituire a formatiunilor
de studiu se va respecta si principiul continuitdtii studiului limbilor
moderne L1 si L2 din ciclul gimnazial.

Articolul 21
Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de
invatamant inainteaza consiliului de administratie, spre aprobare, componenta

fiecdrei formatiuni de studiu rezultate.

Capitolul VI Dispozitii finale



Articolul 22

Datele personale sunt pdstrate intr-o formd care permite identificarea
persoanelor vizate pentru o perioadd care nu depdseste perioada necesara
indeplinirii scopului in care sunt prelucrate acestea, in conformitate cu
prevederile art. 5 alin. (1) 1lit. e) din Regulamentul (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice iIn ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare
a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

Articolul 23

(1) Listele finale cu componenta formatiunilor de studiu in grupele mici -
educatie timpurie, la clasa pregdtitoare - nivel primar, la clasa a V-a -
nivel gimnazial si la clasa a IX-a - nivel liceal, semnate de directorul
unitdtii de invatamént, sunt publice si se afiseazd la avizierul unitatii de
invdtdmdnt si/sau se posteazd pe pagina de internet a unitdtii de invatdmént
cu cel putin 3 zile lucrdtoare inainte de inceperea cursurilor noului an
scolar. (2) Listele, in format letric, ramdn afisate la avizierul unitdtilor
de invatamant pana cel tarziu la data inceperii cursurilor noului an scolar
pentru care se organizeaza procesul de inscriere.

Articolul 24

(1) Inspectoratele scolare vor lua toate masurile necesare pentru
indepartarea acestora de pe site-ul unitdtilor de invatdmdnt in termen de cel
mult 30 de zile de la finalizarea constituirii formatiunilor de

studiu. (2) Incepand cu data reorganizdrii institutiilor subordonate
Ministerului Educatiei, directia judeteand de invatdméant
preuniversitar/Directia Municipiului Bucuresti de Invitimant Preuniversitar
preia responsabilitatile inspectoratului scolar prevazute de prezenta
procedura.



